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1. ZAKLADNI INFORMACE

1.1 Komu je metodicky pokyn urcéen a co je jeho cilem?

Metodicky pokyn Privodce kontrolami je uren zejména pro piijemce dotace. Jedna se o
subjekty z vefejného, neziskového a soukromého sektoru, s nimiz byla podepsédna smlouva o
poskytnuti dotace zrozpoctu Regionalni rady (dale jen Smlouva) nebo se podpis této
Smlouvy pfipravuje (jedna se o Zadatele o vefejnou financni podporu).

Metodicky pokyn Priivodce kontrolami ma byt jejich pomocnikem pfi provadéni kontrol,
zprostfedkované ma usnadnit realizaci a implementaci projektu. Pokyn ma za cil shrnout
veskeré relevantni informace pro pfijemce dotace tykajici se kontrol provadénych tidicim
organem Regionalniho operaéniho programu regionu soudrznosti Moravskoslezsko (dale jen
RO ROP).

Ve struénosti seznami piijemce i s navazujicimi kontrolami.

1.2 Jakyv je ucel a cil kontrol?

Kontrola je jednou ze soucasti fizeni realizace projektu. Zodpoveédnost za celkovou realizaci
projektu je v$ak na pifjemci. Kontrola projektli ze strany RO ROP je provadéna piedevsim za
ucelem zjiSténi skutecného stavu, porovnani se stavem deklarovanym, zjisténi odchylek od
zadouciho stavu, napravy nedostatkidl, odstranéni pfiin a prevence pied vznikem vcetné
definovani rizik.

Kontroly a kontrolni postupy maji zajistit, aby jednotlivé oblasti podpory dosahly
zamyslenych vysledkt, aby zdroje byly vynakladany v souladu s definovanymi cili, aby byly
pouzity ke stanovenym ucelim a zda jsou pro rozhodovani ziskdvany a predkladany
spolehlivé a aktualni informace.

V ramci kontroly se provétuje zejména:
e dodrzovani stanovenych podminek a postupt,
e prubeh vybérovych fizeni na dodavatele a souvisejici dokumentace,
e plnéni smluvnich podminek piijemcem,

e uziti financnich prostfedkii k naplnéni zdméru specifikovanému projektem a
Smlouvou,

e pfizplisobeni aktivit novym rizikim pfi pfipadnych zménach legislativnich,
provoznich, persondlnich atd.

Kontrolni organ zjiStuje skute¢ny stav véci, kontrola musi byt objektivni a uplna,
obsahovat porovnani se zadanym Kritériem, zjiSténé nedostatky musi byt doloZeny a
dokladovany. Vysledky kontroly nelze opirat o nazory, nedoloZena tvrzeni, uvahy,
domnénky a subjektivni hodnoceni. Kontrola musi byt organizovana tak, aby byla provadéna
pouze v takovém rozsahu, ktery je nezbytny ke splnéni ucelu kontroly.

Platnost od Verze Strana ¢. Stran celkem
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1.3 Vymezeni pojmu

Finanéni kontrola — vefejnopravni kontrola podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a zmeéné nekterych zédkont, ve znéni pozdejsich predpist, kterd je
soucasti systému finan¢niho fizeni zabezpecujiciho hospodateni s vefejnymi prostiedky.

Finan¢ni ukondeni projektu — den, ke kterému je uskutecnéna posledni platba spojena
s realizaci projektu ze strany RO ROP a veskeré finan¢ni prostiedky/dotace jsou proplaceny
na ucet ptijemce. Toto se predpoklada do cca 3 mésict od predloZzeni zavére¢né monitorovaci
Zpravy.

Kontrolni orgian — Regionalni rada regionu soudrznosti Moravskoslezsko (RR), ktera jako
fidici orgdn Regionalniho opera¢niho programu Moravskoslezsko (RO ROP) vykonava
kontrolu podle zdkona o finan¢ni kontrole

Kontrolni skupina — zaméstnanci Ufadu Regiondlni rady regionu soudrZnosti
Moravskoslezsko (URR), kteti vykonavaji kontrolu na misté¢ na zakladé povéfeni. Clenem
kontrolni skupiny miize byt i osoba pfizvana.

Kontrolor — zaméstnanec Ufadu Regionalni rady regionu soudrznosti Moravskoslezsko
(URR), vykonévajici kontrolu projektu.

Kontrolovana osoba — fyzickd nebo pravnicka osoba zastoupend statutarnim zdstupcem,
osobou opravnénou zastupovat kontrolovanou osobu navenek nebo jim povéfenou osobou, ke
které ma Regionalni rada regionu soudrznosti Moravskoslezsko na zékladé pravnich piedpist
pravo kontroly (pravnicka nebo fyzicka osoba, kterd je Zadatelem o vefejnou finanéni podporu
nebo jejim pifjemcem)

Metodicky pokyn (MP) — metodicky pokyn vydava RO ROP. Upravuje oblasti potiebné bud’
pro piipravu Zadosti o dotaci, nebo pro naslednou realizaci projektu. MP jsou pro Zadatele a
pfijemce zavazné. VSechny MP nalezne pifijemce na strankdch www.rr-moravskoslezsko.cz
v sekci Ke staZeni.

Monitorovani — je kontinualni proces sledovani vysledkii projekti RO ROP z hlediska
dosahovani stanovenych cild. Probih4 na Grovni individualnich projektt i programu.

MSP — malé¢ a sttedni podniky , podrobnou definici naleznete v Metodickém pokynu Definice
malych a stfednich podnikt, ktery je k dispozici na strankach www.rr-moravskoslezsko.cz
v sekci Ke staZeni.

Osoba povinna spolupiisobit pfi vykonu finan¢ni kontroly - pravnickd nebo fyzicka
osoba, ktera se podili na zhotoveni staveb, na dodavkach zbozi nebo sluzeb hrazenych
z vetejnych vydajl nebo vetejné financni podpory.

Osoba prizvana — jako clen kontrolni skupiny muize byt pfizvdna i osoba, kterd neni
zaméstnancem URR, pokud je to vzamu kontroly nezbytné. Jednd se napi. o odborné
experty, znalce, tltumocniky.

Platnost od Verze Strana ¢. Stran celkem
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Projekt — casové ohrani¢end cilend cinnost provadénd piijemcem podpory za ucelem
dosazeni pozadovaného vysledku v ramci opera¢niho programu. Jednd se o konkrétni akce
realizované pfijemcem podpory a financované prostiednictvim dotace z rozpoctu RR.

Protokol — ve smyslu tohoto metodického pokynu se jednd o protokol o vysledku finanéni
kontroly (dale jen Protokol), ktery je zdkladnim vystupem kontroly.

Predseda RR — zpohledu tohoto MP zejména podepisuje Smlouvy a piipadné dodatky
s jednotlivymi piijemci.

Piijemce/Zadatel — piijemcem/Zadatelem miZe byt osoba s pravni subjektivitou (pravnicka
osoba), tzn. hospodaisky subjekt, organizace, orgdn nebo podnik (vefejnopravni nebo
soukromy) nebo fyzicka osoba podnikajici dle zédkona ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském
podnikéani, ve znéni pozd&jSich piedpist, pfipadné dle jiného pravniho ptedpisu, ktera zada
Ridici organ o piispévek ze Strukturalnich fondi a pfijima prostfedky ze SF od Platebniho a
certifikaéniho organuprostiednictvim Finan¢niho tutvaru a je zodpovédna za realizaci
projektu. Zadatel se stava piijemcem podpisem Smlouvy. Piijemce uskute¢fiuje navrzené
aktivity, podili se na dosaZeni cilli oblasti podpory a prostiednictvim Zadosti o platbu, zaslané
RO ROP, ptijima prostiedky ze strukturalnich fondi.

Regionalni operaéni program regionu soudrznosti Moravskoslezsko 2007-2013 (ROP
MS) - operaéni program vramci Cile 1 Konvergence pro region soudrznosti
Moravskoslezsko. Opera¢ni program stanovuje strategii rozvoje s ucelenym souborem
prioritnich os, které jsou provadény s podporou n€kterého ze strukturalnich fondd.

Regionalni rada (RR) — fidici organ Regiondlniho operacniho programu regionu soudrznosti
Moravskoslezsko 2007-2013, ktery ma celkovou zodpovédnost za spravné a efektivni
nastaveni vSech procesti souvisejicich s realizaci ROP MS. Zodpovidd za jeho fizeni,
ptidélovani a proplaceni finan¢nich prosttedkt apod.

Reditel U¥adu Regionalni rady — zastupuje URR

Smlouva o poskytnuti dotace z rozpoétu Regionalni rady (Smlouva) — dotace z rozpoctu
Regiondlni rady (RR) se vsouladu s upravou zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctl, v platném znéni, poskytuje na zdkladé rozhodnuti, resp.
usneseni Vyboru Regiondlni rady, ktery stanovi seznam projektli vybranych pro poskytnuti
dotace, v¢. uvedeni piijemce dotace, oznafeni projektu a maximalni vySe dotace. Na zékladé
usneseni Vyboru RR uzavie RR s pfijemcem dotace Smlouvu, kterd obsahuje zejména
oznaCeni piijemce dotace, poskytovatele dotace, vySi dotace, ucel, na ktery je dotace
poskytnuta, lhiitu, v niz mé byt ucelu dosazeno a podminky uziti dotace.

UdrZitelnost projektu — pod pojmem udrzitelnost projektu se rozumi doba, po kterou musi
byt zachovany vystupy projektu vytvoiené za podpory finan¢nich prosttedkl z dotace.
Udrzitelnost projektu ¢ini 5 let od doby jeho finan¢niho ukonceni projektu (pro MSP 3
roky).

Platnost od Verze Strana ¢. Stran celkem
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Utad Regionalni rady (URR) - poskytuje informace o podminkach a moznostech programu
ROP MS, podili se na hodnoceni projektii a s pracovniky URR piijemci spolupracuji také ve
fazi realizace. Odpovédnosti v ramci URR jsou rozdé€leny nasledovné:

odbor marketingu a posileni absorpce: poskytuje Zadateliim informace o moZnostech
cerpani finan¢nich prosttedkt z fondi Evropské unie;

odbor implementace programu (déale jen OIP): zabyva se hodnocenim a sledovanim
realizace jednotlivych projektl v€etné pomoci v problematice vefejnych zakazek a
ucasti na kontrolach projektd, provadi kontrolu spradvnosti monitorovacich
hlaSeni/zprav a Zadosti o platbu pted jejich vyplacenim z vécného hlediska, zabyva se
sledovanim projektu v dobé udrzitelnosti a kontrolou zprav o zajiSténi udrZitelnosti
projektu, ma celkovou zodpovédnost za provadéni kontrol predbéznych (ex-ante) a
naslednych (ex-post);

odbor plateb (dale jen OPL): zabyva se kontrolou spravnosti monitorovacich zprav
z finan¢niho hlediska pted jejich vyplacenim, ma celkovou zodpovédnost za provadéni
prabéznych kontrol (interim);

finanéni ttvar: provadi vyplaceni finan¢nich prostiedki projektim, jejichz
monitorovaci zpravy a zadosti o platbu proSly kontrolou odboru implementace
programu a odboru plateb;

odbor auditu: zabyva se kontrolou realizace vybraného vzorku projektd.

Verejnospravni kontrola na misté — financni kontrola provadéna na misté u kontrolované
osoby — v sidle, provoznich prostorach, na misté realizace projektu.

Verejna finan¢ni podpora (VFP) — dotace, piispévky, navratné finanéni vypomoci a dal$i
prostiedky poskytnuté ze statniho rozpodtu, zrozpoétu USC nebo zrozpodtu jinych
pravnickych osob, které jsou zfizeny k plnéni tkoli vefejné spravy na zdklad€¢ zvlaStniho
pravniho ptedpisu nebo hospodafi s vefejnymi prostiedky, ze statniho fondu, statnich
finan¢nich aktiv, dale statni zaruky, financni podpora poskytnutd formou slevy na danich 1
formou osvobozeni od cla, prostfedky poskytnuté z Narodniho fondu a jiné prostiedky ze
zahrani¢i poskytnuté na zdkladé mezindrodnich smluv nebo k plnéni tikolli vetejné spravy.

Vybor Regionalni rady (VRR) — jeho hlavnim ukolem je projednavani a schvalovani
projektl, které Zadaji o dotaci z rozpo¢tu RR.

1.4 Kdo se ucastni fyzickvch kontrol/kontrol na misté?

1.4.1 Kontrolor

Kontroly mohou byt provadény pracovniky URR na zékladé pisemného povéieni k vykonu
kontroly. Povéteni k vykonu kontroly schvaluje vedouci odboru implementace programu

Platnost od Verze Strana ¢. Stran celkem
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nebo vedouci odboru plateb. Povéfeni k vykonu kontroly je zakladnim dokumentem, kterym
je zahajena kontrola na misté¢ (viz ptiloha €. 1). Kontrolu na misté realizace projektu
vykonavaji minimalné dva zaméstnanci URR, znichZ jeden je povéfen vedenim kontrolni
skupiny. Dojde-li pfed zah4jenim kontroly nebo v pribéhu kontroly z vaznych divodi (napf.
nemoc, podjatost) ke zméné v osobé& kontrolora nebo se zméni datum kontroly, je vyhotoven
dodatek k povéteni (viz ptiloha €. 2 a, b, ¢).

Pisemné povéfeni k vykonu kontroly obsahuje zejména jméno a piijmeni osoby poveiené
kontrolou, urceni, zda je osoba vedoucim ¢i ¢lenem kontrolni skupiny, pfedmét kontroly,
termin kontroly, kontrolované obdobi, oznaceni kontrolované osoby.

Jako ¢len kontrolni skupiny miize byt pfizvana i osoba, ktera neni zaméstnancem URR, pokud
je to v zajmu kontroly nezbytné'. Jedna se o osobu pfizvanou.

Zaméstnanec vykonavajici vetfejnospravni kontrolu, ani osoby jemu blizké, nesmi byt ke
kontrolované osob¢ nebo k predmétu kontroly v pravnim nebo jiném vztahu, ktery vzbuzuje
diivodné pochybnosti o objektivnosti jeho vykonu.

Prava a povinnosti kontrolorii (véetné povinnosti kontrolovanych osob) jsou uvedeny
v priloze ¢. 3.

1.4.2 Kontrolovana osoba

Kontrolovanou osobou miiZe byt nejen Zadatel/prijemce podporys, ale i zhotovitel staveb,
dodavatel zboZi nebo sluzeb, pokud jsou hrazeny z poskytnuté dotace. Kontrolofi jsou
tedy opravnéni v piipad¢ potfeby piizvat k vykonu kontroly na misté i osobu povinnou
spolupiisobit pii vykonu finanéni kontroly.

Je-li obydli fyzickych osob (napft. ptijemce, dodavatele zboZzi nebo sluzeb apod.) vyuzivano
k podnikani nebo provozovani jiné hospodaiské ¢innosti a tento subjekt naklada s vefejnymi
prostiedky, pak jsou tyto osoby povinny strpét zdsah do nedotknutelnosti obydli, bude-li to
v ramci kontroly nezbytné.

Povinnosti kontrolované osoby (v€etné prav a povinnosti kontrolorti) jsou uvedeny v pfiloze
¢. 3.

UPOZORNENI:

Prijemce je povinen zajistit, aby rovnéZ i dodavatel umoznil zaméstnanciim nebo zmocnénciim
poskytovatele dotace (RO ROP), Ministerstvu pro mistni rozvoj CR, Ministerstvu financi CR,
auditnimu organu, Evropské komisi, Evropskému ucetnimu dvoru, Nejvyssimu kontrolnimu
uradu a dalsim opravnenym organum statni spravy vstup do objektii a na pozemky dotcené
projektem a jeho realizaci a kontrolu dokladii souvisejicich s projektem.

' Pfizvana osoba bude poudena o svych pravech a povinnostech pfi ucasti na kontrole. Toto pouceni bude
ptilohou protokolu o vykonané finan¢ni kontrole. Povéfeni k vykonu kontroly se vyhotovi i pro osobu pfizvanou.
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DOPORUCENI:
Doporucujeme vyse uvedenou skutecnost uvést ve smlouve mezi prijemcem dotace a jeho
dodavatelem (osobou povinnou spolupusobit pri vykonu financni kontroly).

2. KROK ZA KROKEM KONTROLAMI

Kontrola RO ROP je provadéna na zdklad¢ ustanoveni Smlouvy, ¢ast 11, oddil V, bod 9.

V ramci programu ROP MS a kontrol provadénych RO ROP rozlisujeme tii zakladni druhy
kontrol, které se odehravaji v ¢asové posloupnosti realizace projektu:

kontrola piedbéZna (ex-ante)
je provadéna po rozhodnuti Vyboru Regiondlni rady o vybéru projektd k uzavieni
Smluv a pted jejich samotnym podpisem.

kontrola priibéZna (interim)
se zabyva prabéznym sledovani realizace projekti od podpisu Smlouvy az do
ukonceni, vyuctovani a proplaceni (tedy do data finan¢niho ukonceni projektu).

kontrola nasledna (ex-post)
je provadéna po finanénim ukonceni projektu v pribéhu udrzitelnosti projektu.

V ramci vy$e uvedenych kontrol provadénych RO ROP se mizete setkat s jejich dvéma
formami:

kontrola administrativni’, tj. kontrola dokladova/vécna

administrativni kontrola spo¢ivd v kontrole dokladii a dokumenti ptedlozenych
zadatelem/pfijemcem pfi monitorovacich hlaSenich/zpravach. Administrativni
kontrola je provedena rovnéz u dokumenti, které¢ jsou pozadovany pied podpisem
Smlouvy. Tato kontrola probihd na URR. O vysledku administrativni kontroly budete
informovén pracovnikem OIP.

kontrola fyzicka®, tj. kontrola na misté

fyzickd kontrola spociva v ovéfeni informaci vsidle, pobockach, provozovnach
zadatele/ptijemce, tedy na misté realizace projektu. Kontrola na misté obsahuje rovnéz
kontrolu dokladi*. Vystupem kontroly na misté je Protokol o vysledku finanéni
kontroly.

? Pro tuto formu kontroly neplati procesni pravidla zékona &. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozd&jsich
predpist.

? Pro kontrolu na misté plati procesni pravidla zikona ¢&. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdgjsich
predpist a dale ustanoveni zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spraveé a o zméné nékterych
zakoni (zakon o finanéni kontrole).

* Dokumentace ke kontrole na misté souvisejici s vydaji je obsahem zvlastniho Metodického pokynu pro
vykazovani vydaja.
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Struény popis vysSe uvedenych kontrol je uveden v ptiloze €. 4.

Soucasti kontrol a dalSi kontrolou k poznani skute¢ného stavu realizace projektu je rovneéz
naslednd kontrola opatifeni pri zjiSténi nedostatkii. Takovd kontrola je provadéna nad
ramec ex-ante, interim a ex-post kontrol za ucelem zjisténi, zda byla kontrolovanou osobou
ucinéna opatfeni k naprave. Provadi se na zaklad¢ vysledkl z predchozi kontroly na misté a
na zadkladé¢ ozndmeni/neoznameni ze strany kontrolované osoby o provedeni napravnych
opatfeni. Nasledné kontroly mohou byt také opakované v zavislosti na sloZitosti projektu,
pfipadné ohroZeni vysledki realizace projektu.

Pokud jsou kdykoliv v dobé realizace projektu pracovniky RO zjistény zavazné nedostatky
v plnéni zavazkl piijemce nebo jsou v ramci platného kontrolniho systému ulozena piijemci
napravnd opatieni, eventudlné je kontrolni skupinou vyzadan externi odborny posudek,
stanovisko jiného organu statni spravy (napf. Ufadu pro hospodaiskou soutéZ) apod.,
pozastavi prislusny ttvar fidiciho organu provadéni administrativni ¢asti finanéni kontroly
zadosti o platbu, a to az do terminu ovéfeni odstranéni zjisténych nedostatkd.

2.1 Kontrola predbézna (ex-ante)

Piedbézna kontrola (kontrola ex-ante) je provadéna pied uzavienim smlouvy o poskytnuti
dotace z rozpoc¢tu Regionalni rady. Jednd se o kontrolu, ktera mé provéfit vstupni podminky
pro realizaci projektu, mize mit dvé formy (administrativni a fyzicka).

2.1.1 Administrativni kontrola ex-ante

Administrativni kontrola pfed podpisem smlouvy (ex-ante) spociva v ovéfeni dokumentt,
které jsou po zadateli vyzadovany pied podpisem Smlouvy. Seznam vyzadovanych
dokumentli a pfiloh je uveden v ptiloze ¢. 1 Pfiru¢ky pro zadatele. Spravnost dodanych
dokumentti je ovéfovana pracovniky URR u vsech projekti vybranych k financovani, a to
nejpozdéji do doby podepsani Smlouvy ze strany RO ROP.

2.1.2 Fyzicka kontrola ex-ante

Ex-ante kontrola na misté (fyzicka kontrola) je provedena pouze u nékterych zadateli.
Vybér projektii pro kontrolu ex-ante na misté je proveden do 5 pracovnich dnii od rozhodnuti
VRR na zédklad¢ analyzy rizik.

Fyzickéa kontrola na misté probé¢hne nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od rozhodnuti VRR o
vybéru projektl, kterym ma byt na zakladé Smlouvy poskytnuta dotace.

Cilem fyzické kontroly ex-ante je ové&fit vécnou spravnost udajii uvedenych v Zadosti, ovéfit
na misté stav projektu, a predejit tak pfipadnym budoucim problémlm pfi realizaci projektu.
Pokud pii kontrole ex-ante kontroloti shledaji zavazné nedostatky’, k uzavi‘eni Smlouvy
nedojde.

> Mezi zavazné nedostatky, které jsou diivodem pro odstoupeni od Smlouvy ze strany RO ROP, fadime: 1)
pfijemce je v konkurzu nebo mu bylo povoleno vyrovnani, 2) zméni svou pravni formu, a stane se tak
nezpusobilym pifijemcem v dané prioritni ose, 3) dopusti se prokazatelné korupce (na zékladé pravomocného
rozsudku soudu), 4) nesplni zakladni pozadavky na financni a technickou kontrolu projektu, 5) za ucelem ziskani
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UPOZORNENI:
Rozhodnuti VRR o vybeéru projektu k uzavieni Smlouvy nemusi automaticky a nutné znamenat
Jjeji skutecné uzavreni.

POZNAMKA:

Po rozhodnuti VRR o vybeéru projektu k uzavieni Smlouvy bude ke kazdému projektu pridelen
zaméstnanec URR (odbor OIP), ktery bude dohlizet nad realizaci projektu a bude hlavni
kontaktni osobou pro zajistént komunikace mezi prijemcem a URR.

2.2 Kontrola prubézna (interim)

Kontrola pribéznd (kontrola interim) je provadéna od data uzavieni Smlouvy do data
finan¢niho ukonceni projektu. Jedna se o kontrolu, kterd sleduje postup realizace projektu,
napliiovani harmonogramu, vytéenych cild, dodrZzovani stanovenych podminek a postupt. Jde
o dilezité obdobi, ve kterém je potfeba monitorovat podminky realizace projektu a ptipadné
stanovovat ndpravna opatieni pii identifikovani odchylek od zadouciho stavu.

2.2.1 Administrativni kontrola interim

Zakladnimi informacemi pro sledovani pribéhu realizace projektu jsou ptijemcem podavané
monitorovaci hlaSeni/zpravy®. Tyto zpravy obsahuji popis uskuteénénych a planovanych
aktivit, Cerpani rozpoctu, uvadeéji zmeény v projektu, popisuji napliovani piedepsanych
indikatorti, atd. Slouzi ke sledovdni pribcéhu realizace projektii, k pfipadné identifikaci
moznych rizik a k zabranéni chyb a nesrovnalosti ve financovani projektii. Monitorovaci
hlaseni/zpravy predstavuji zakladni zdroj informaci o projektu béhem jeho realiza¢ni fize’.

Piijemce miize v dob¢ realizace projektu predkladat 3 typy monitorovacich hlaSeni/zprav,
jejichz kontrola je pracovniky URR oznacovana jako kontrola administrativni/vécna:

1. Monitorovaci zprava®: tuto zpravu piijjemce piedkladd v pribéhu realizace za
pfedpokladu, ze bude zaroven zadat o platbu za zatim zrealizovanou €ést projektu.
Informuje v ném napt. o aktivitach, které v rdmci projektu jiz probéhly, které jsou

pomoci uvede v predkladané dokumentaci nepravdivé nebo netuplné tdaje, nebo predklada zpravy, které
neodpovidaji skutecnosti, 6) dopusti se prokdzanych finan¢nich podvodt (na zaklad¢ pravomocného rozsudku
soudu), 7) v ¢estném prohlaseni dokladaném k zadosti uvede nepravdivé udaje. Smlouva nebude rovnéz
podepséana, pokud spadajici pod rezim regionalni investi¢ni podpory zahdjil realizaci pred sdélenim o
zpusobilosti projektu k podpofe, resp.- pred registraci projektu fidicim organem ROP MS (Regionalni radou).
Blize viz Ptirucka pro zadatele (2.5.1)

% Monitorovacimi zpravami nazyvame: monitorovaci zpravu, hlaseni o pokroku a zavére¢nou monitorovaci
Zpravu.

7 Podrobngji je monitoring projektu uveden v Priruéce pro pifjemce (kapitola 3).

¥ Harmonogram podavani monitorovacich hlaseni s zadosti o platbu véetné jejich planované vyse bude uveden
ve Smlouve.
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provadény, informuje o dodrZzovani harmonogramu a rozpoctu, vetejnych zakazkach,
obsahuje rovnéz soupisku ucetnich dokladl, zaddost o platbu atd.

Monitorovaci zprava se zasila postou nebo se osobné piedklada na podatelnu URR, resp. na
sekretariat OIP. Pracovnik OIP nasledné provadi jeho kontrolu spolu s pracovnikem odboru
plateb (OPL). Kontrola hlaSeni prob&éhne zpravidla do 40 pracovnich dni od data doru¢eni na
URR. Informace o schvaleni monitorovaci zpravy je piijemci zasilina pisemn& spolu
s informaci o findlni vy3i ¢astky uréené k proplaceni’.

2. Hlaseni o pokroku'’: toto hlageni musi piijemce poskytovateli zasilat nebo pisemné
dorucovat do 5. pracovniho dne od pevné danych dat 1.2., 1.5., 1.8. a 1.11. po celou
dobu realizace projektu. Informuje v ném zejména o napliiovani harmonogramu,
finanéniho pldnu a monitorovacich ukazatelti, vetejnych zakazkach, realizovanych
vydajich a planech vydaji, zménéch v projektu apod.

Kontrolu hlaSeni o pokroku provadi pracovnik odboru implementace programu (OIP), kam je
rovnéz odevzdavano. Kontrola zpravy probéhne zpravidla do 5 pracovnich dni od data
doruceni na URR. Informace o schvaleni hlaSeni o pokroku je pfijemci zasilana e-mailem.

3. Zavéretna monitorovaci zprava'': tato zprava se predklada pii ukondeni projektu
spolu se zddosti o platbu dle harmonogramu uvedeném ve Smlouveé a obsahuje
obdobné informace jako monitorovaci zprava.

Zavere€na monitorovaci zprava zhodnoti posledni monitorovaci obdobi a zaroven takeé
uspéSnost celého projektu a bude informovat o wvysledcich, splnénych aktivitdich a
indikatorech realizovanych v jeho pribehu.

Zavere€nou monitorovaci zpravu zasila pfijemce poStou nebo predklada osobné na podatelné
URR, resp. na sekretariatu OIP. Pracovnik OIP nésledné provadi jeji kontrolu spolu
s pracovnikem odboru plateb (OPL). Kontrola hlaSeni probéhne zpravidla do 40 pracovnich
dni od data doruteni na URR. Informace o schvéleni zavéreéné monitorovaci zpravy je
piijemci zasildna pisemné spolu s informaci o finalni vysi astky uréené k proplaceni'”.

UPOZORNENI:

Pokud prijemce dotace nedodda monitorovaci hlaseni/zpravu v terminu daném Smlouvou a
nepodd prijatelné vysvetleni, pro¢ takto nemohl ucinit, jednd se o poruseni smluvnich
podminek. Predkladani hlaseni/zprav po terminu tedy neni pripustné!

Monitorovaci hlaSeni/zpravy jsou kontrolovany pracovnikem/y URR (OIP, ptipadné i OPL
pii podani zadosti o platbu), zejména je kontrolovdna shoda uvadénych udajii se skute¢nym
stavem. V ptipadé€, Ze je monitorovaci hlaSeni/zprava v potadku a nejsou shledany zadné
nedostatky, je monitorovaci zprava schvalena vedoucim odboru implementace/plateb.

° V ptipadé doplnéni &i korekce ze strany RO, bude pilohou dopisu upravena soupiska ucetnich dokladii.

' Toto hlaeni nemusi pifjemce piedkladat, pokud by mélo byt predlozeno v uréenych terminech do 1 mésice od
podpisu Smlouvy obéma smluvnimi stranami. Rovnéz jej nemusi vypliovat piijemce, ktery v rozmezi 1 mésice
od ur¢enych dat predklada monitorovaci hlaseni s zadosti o platbu nebo zaveére¢nou monitorovaci zpravu.

" Zavéretna monitorovaci zprava musi byt pfedlozena do 60 kalendainich dnti od ukonceni fyzické realizace
projektu.

"2V piipadé doplnéni ¢i korekce ze strany RO, bude piilohou dopisu upravena soupiska tiéetnich doklad.
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V piipad€, Ze monitorovaci hldSeni/zprava vykazuje formdlni nedostatky, avSak udaje v ni
uvedené jsou vsouladu se skuteCnosti, vyzadd si pracovnik OIP ¢i OPL doplnéni
hlaseni/zpravy (dodané dokumenty nejsou kompletni ¢i obsahuji chyby). Piijemce je e-
mailem vyzvéan k dodéani chybéjicich dokumentli. Tyto doklady musi piijemce dodat do 10
pracovnich dni od dorueni konkrétniho pozadavku, nestanovil-li poskytovatel lhiitu kratsi.
V tomto pripadé se prodluZuje lhiita pro kontrolu monitorovaciho hlaSeni/zpravy. Pokud
monitorovaci hlaSeni/zprava jiz nevykazuje Zadné formalni nedostatky, je schvalena. Pokud i
poté pracovnik OIP nebo pracovnik OPL potiebuje k posouzeni dal§i informace, vyzve
pfijemce e-mailem naposledy k jejich dodani. Lhita na dodéani téchto dokladi je 5 pracovnich
dni od doruceni vyzvani.

UPOZORNENI:

V pripadeé, zZe je v ramci kontroly zjisténo, Ze prijemce neplni cile projektu, zavazné indikdtory
apod., hrozi prijemci sankce (sankce jsou obsahem prilohy Smlouvy; pijde-li o zdavazny
nedostatek miize hrozit i vraceni celé dotace).

Poskytovatel si vyhrazuje pravo pozZadovat dodatecné informace ke zpiisobu realizace
projektu a jeho vysledkim nejenom v souvislosti s kontrolou monitorovacich
hlaSeni/zprav, ale i kdykoliv jindy béhem realizace a udrzZitelnosti projektu.

DOPORUCENI:

Pribéh a termin ukonceni administrativni kontroly zavisi zejména na obsahu predloZenych
monitorovacich hldaseni/zprav. Doporucujeme tedy vSem prijemcum uvadet v monitorovacich
hlasenich/zpravach vsechny relevantni informace, které maji nebo mohou mit vliv na realizaci
projektu. Viasnou informovanosti lze predejit pripadnym komplikacim a nestandardnim
situacim.

V rdmci administrativni kontroly interim budou sledovany a kontrolovany rovnéz dalsi
postupy pfijemce (postup pii vybeéru dodavatele, napliiovani publicity, naplhovani
indikatora atd.).

V této souvislosti uvadime nékteré povinnosti piijemce pro zajiSteni kontroly verejné
zakazKy a probé&hlého zadavaciho Fizeni". Piijemce je povinen piedlozit pracovnikovi
OIP do 5 pracovnich dni po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky kopii
kompletni dokumentace k vetejné zakdzce, pokud k rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky doSlo po rozhodnuti VRR o vybéru projektu. Pracovnik OIP postup piijemce a
vybér dodavatele zkontroluje do 10 pracovnich dni od p¥edloZeni dokumentace'*.

UPOZORNENI:

" Blize viz Metodicky pokyn pro zadavéni vefejnych zakézek
'* Termin plati pouze v situaci, kdy je dokumentace k vefejné zakazce kompletni a pracovnik OIP nepozaduje
dalsi dokumenty/doklady pro ovéfeni, zda vefejna zakazka probchla v souladu s Metodickym pokynem pro
zadavani verfejnych zakazek.
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Kontrolovany budou verejné zakazky probehlé dle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych
zakazkdch, ve zneni pozdeéjsich predpisi a dadle rovnez i verejné zakazky zadané dle MP pro
zadavani verejnych zakazek (typ Fizeni: poptavaci vizeni a ostatni verejné zakdazky malého
rozsahu).

Pokud vramci dokumentace chybi nékteré dokumenty/doklady, které pracovnik OIP
potiebuje k posouzeni pribéhu vetfejné zakazky, vyzve e-mailem piijemce k jejich dodéni.
Tyto doklady mu piijemce musi dodat standardn€ do 10 pracovnich dni od doru¢eni vyzvani.
Pokud i poté pracovnik OIP nebo pracovnik OPL potiebuje k posouzeni dalsi informace,
vyzve piijemce e-mailem naposledy k jejich dodani. Lhiita na dodéani téchto doklada je 5
pracovnich dni od doruceni vyzvani.

Zjisti-li pracovnik OIP, ze vetejna zakdzka probehla v rozporu s Metodickym pokynem pro
zadavani vetejnych zakdzek a zakonem, zasle dané zdivodnéni ptijemci. Vydaje vztazené
k dané zakazce pak nebudou uznany jako zpisobilé.

Piijemce po podpisu smlouvy s dodavatelem dolozi v rdmci nésledujiciho monitorovaciho
hlaseni /zpravy pracovnikovi OIP uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem, pfipadné i
zpusob feSeni namitek.

V ptipad€, Ze v ramci projektu jiz byla zakdzka na dodavatele zrealizovdna pfed podanim

zadosti o dotaci, tuto kompletni dokumentaci dodavé piijemce jako pfilohu k prvnimu
monitorovacimu hlaseni /zprave.

UPOZORNENI:
Bez provedent kontroly verejné zakazky pracovnikem OIP nebudou vydaje vztahujici se k této
zakdzce proplaceny.

Stejné tak bude pracovniky URR vramci zavéreéné monitorovaci zpravy kontrolovano
naplnovani publicity projektu.

DOPORUCENTI:
Pro potieby kontroly je nutné dokladat vzorek dodrzovani publicity projektu. Doporucujeme
proto uchovavat dokumenty a vzorky dokladajici naplnovani publicity.

2.2.2 Fyzicka kontrola interim

Kontrola na misté v dobé realizace projektu muze prob&hnout v zavislosti na stavu a
postupu realizace. U nékterych projekti muize byt provedeno nékolik kontrol na misté, u
jinych projekti miZe probéhnout az kontrola zavérec¢nd. Dulezitymi informacemi pro
stanoveni planu kontrol jsou piijemcem predkladané monitorovaci hlaseni/zpravy a
vyhodnoceni analyzy rizik zadosti o platbu.

Cilem fyzické kontroly interim je ové&fit vécnou spravnost informaci podavanych
v monitorovacich hlaSenich/zpravach, ovéfit na misté stav projektu a napliovani podminek
Smlouvy a zavaznych postupl (vybérové fizeni, vedeni a fizeni projektu, vedeni Ui€etnictvi,
sledovani vykazli, dodrZzovani publicity, napliiovani horizontalnich témat, indikatort,
finan¢niho planu, uskutectiovanych vydaji apod.). V ramci fyzické kontroly interim mohou
kontrolofi na misté ovéfit i doklady vztahujici se k nezptisobilym nakladim.
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Kdy je provedena kontrola na misté€ v dobé realizace projektu?

1) vrémci kontroly monitorovaci zpravy miize prob&hnout kontrola na misté, a to na
zakladé vyhodnoceni analyzy rizik. O kontrole na misté je piijemce informovéan
doptedu pracovnikem OPL.

2) vramci kontroly zavére¢né monitorovaci zpravy probiha vzdy kromé& administrativni
(vécné/dokladové) kontroly také kontrola na misté. O kontrole na misté je piijemce
informovan doptedu pracovnikem OPL.

3) kdykoliv v pribéhu realizace projektu a to dle aktudlni potiteby kontroly.

2.3 Kontrola nasledna (ex-post)

Spocivéa v nasledném ovéfovani dodrzovani podminek uvedenych ve Smlouveé po ukonceni
projektu, tj. porovnani obsahu konkrétni Smlouvy vcetné jejich specifickych ¢asti s vysledky
realizace projektu. Zde se miZze kontrolovat napf. nab&h novych pracovnich mist, zda jsou
vysledky projektu pouzivany v souladu sucelem deklarovanym ve Smlouvé, zda jsou
naplilovéana horizontalni témata apod.

2.3.1 Administrativni kontrola ex-post
Administrativni kontrola spoc¢iva v kontrole zprav o zajiSténi udrzitelnosti projektu.

Zprava o zajiSténi udrZitelnosti projektu': tato zprava slouzi k poskytnuti informaci o
ukonceném projektu — popisuje, zda jsou vystupy projektu déle vyuzivany dle pivodniho
ucelu ur¢ené¢ho ve Smlouvé.

Kontrolu zpravy o zajisténi udrZzitelnosti projektu provadi pracovnik odboru implementace
programu (OIP), kam je rovnéz odevzdévana. Kontrola zpravy probéhne do 20 pracovnich
dnii od data doruceni na URR. Informace o schvaleni zpravy je pfijemci zasilana e-mailem.

Pro administrativni kontrolu ex-post plati stejné postupy a terminy jako pro administrativni
kontrolu interim.

2.3.2 Fyzicka kontrola ex-post

V ramci kontroly zpravy o zajiSténi udrZitelnosti projektu probiha v pribchu udrzitelnosti
projektu minimalné jedna kontrola na misté. O kontrole na misté je pfijemce informovan
doptedu pracovnikem OIP.

Fyzicka kontrola (kontrola na misté) bude provedena minimélné jedenkrat u kazdého
projektu v dob& jeho udrzitelnosti'®. Kontroly jsou planovany kontrolni skupinou
v zavislosti na skutecnostech uvedenych u ptislusného projektu (ndbeh novych pracovnich
mist, ukonceni sledovani vysledkl realizovaného projektu, udrzovéani vysledkii projektu,

" Pifjemce je povinen odevzdavat zpravu o zajisténi udrzitelnosti projektu vzdy do 30 kalendainich dnii po
uplynuti kazdého roku od finan¢niho ukonceni projektu. Posledni zpravu odevzdava konecny piijemce do 30
kalendarnich dnt po uplynuti 5 let ode dne finan¢niho ukonceni projektu (u MSP 3 roky).

'® Doba udrzitelnosti je po¢itana od finanéniho ukon&eni projektu. Obecné plati 5 let, u malych a stiednich
podnikt je doba udrzitelnosti stanovena na 3 roky.
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indikatori apod.). Jedna se o kontrolu vystuptli, které piijemce deklaroval v Zadosti o
dotaci.

3. PROCESNI POSTUP KONTROLY NA MISTE

3.1. Kdy je provadéna kontrola na misté?

V predchazejicich odstavcich byl popsan predevs§im zplisob provadéni administrativnich,
tj. vécnych kontrol. Ve stru¢nosti jsem rovnéz popsali kontroly na misté, tj. kontroly
fyzické. V této kapitole bychom chtéli pfijemcim vyloZzit zakladni procesni pravidla
platna pro vykon fyzickych kontrol provadénych RO ROP. Pro shrnuti uvadime, kdy je
provadéna kontrola na misté:

1) u vzorku projektt v ramci pfedbézné kontroly. Jde o tzv. ex-ante kontrolu na mist¢,

2) u vzorku projektli v rdmci monitorovacich zprav, a to na zdklad€ vyhodnoceni analyzy
rizik,

3) kontrola na misté je provedena u piijemce vzdy pii kontrole zavé€re¢né monitorovaci
Zpravy,

4) minimaln¢ jednou v dobé¢ udrzitelnosti projektu. Jedna se o tzv. ex-post kontrolu na
miste,

5) kontroly podle aktudlni potteby (napf. na zdklad¢ zjiSténi z monitorovaci navstévy,

rizikové projekty, Zadost o dodatek ke Smlouvé, ozndmeni o zméné projektu,
kontrola postupu zadavani vetejnych zakdzek apod.).

Kontrol na misté¢ mize byt vice v zavislosti na slozitosti projektu a také na poctu zadosti o
platbu.

Monitorovaci navstévy

Kromé kontrol na misté¢ je mozné provadét tzv. monitorovaci navstévy za ucelem
neformalniho zjisténi soucasného stavu realizace projektu, popiipad¢é konzultace s piijemcem
ve chvili aktuélnich potifeb jedné ¢i druhé strany.

V piipadé potfeby lze z monitorovaci navstévy pofidit pisemny zdznam, ktery bude
obsahovat: oznaceni piijemce, registrani Cislo, nazev projektu, datum a misto provedené
monitorovaci navstévy, popis zjisténi, doporuceni, jméno osoby provadé¢jici monitorovaci
navstévu a jeji podpis. Piijemci je zasilan na védomi e-mailem.

Tyto névstévy nepodléhaji procesnim pravidlim zdkona o finan¢ni kontrole.

3.2. Oznameni fyzické kontroly

Kontrola je oznamovana piijemci nejpozdé€ji v den zahdjeni kontroly, vyzaduje-li to jeji
charakter. Pfedem se neoznamuji kontroly, u nichz to jejich ucel a predmét vylucuje.

V ostatnich ptipadech je kontrolované osobé sdéleno piedem (telefonicky, e-mailem nebo
pisemn¢) datum a hodina zahajeni kontroly (vzor oznamovaciho dopisu o zahdjeni kontroly -
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viz ptiloha €. 5). Kontrolovana osoba je pozadana o zajisténi nezbytné soucinnosti a zajiSténi
pritomnosti odpovédné/poverené osoby, kterd je opravnéna jednat jejim jménem.

POZNAMKA:
Kontrola na miste bude ve vétsiné pripadii oznamena v dostatecném casovém predstihu.

3.3. Prubéh fyzické kontroly

Kontrola je zahdjena ptedloZenim originalu povétfeni k vykonu finanéni kontroly (viz ptiloha
¢. 1, ptipadné 2). Vedouci kontrolni skupiny vymezi pfedmét a kritéria kontroly, vyzada si od
kontrolované osoby potifebnou dokumentaci a souvisejici interni ptedpisy. Pii zahdjeni
kontroly kontrolovand osoba poveéfi zaméstnance, se kterymi bude kontrolni skupina
spolupracovat pii realizaci kontroly. Kontrolni skupina si prostfednictvim vedouciho
kontrolni skupiny miize vyzadat predloZeni vysledkii pfedchozich kontrol, pokud se vztahuji
k pfedmétu kontroly, a to kdykoliv v priibéhu kontroly.

Jesté jednou uvadime, ze kontrolni organ zjiSt'uje skute€ny stav véci, kontrola musi byt
objektivni a Uplnda, obsahovat porovnani se zadanym kritériem, zjist€éné nedostatky musi byt
dolozeny a dokladovany. Vysledky kontroly nelze opirat o nazory, nedolozena tvrzeni, Gvahy,
domnénky a subjektivni hodnoceni.

Kontrolni skupina tedy zjisti skute¢ny stav, odchylky, dasledky, zdvady, mlze si vyzadat
vysvétleni a sdéleni odpovédnych pracovnikli kontrolované osoby. Vypracuje protokol o
vysledku finan¢ni kontroly (dale jen protokol — viz ptiloha ¢. 6), v€etné navrhu opatfeni k
naprave. Za zpracovani protokolu je zodpovédny vedouci kontrolni skupiny.

Kontrolni skupina miZe provést kontrolu rovnéz u dodavatele zboZi nebo sluZzeb (osoby
povinné spoluptisobit pfi vykonu finanéni kontroly), pokud jsou hrazeny z vefejné financni
podpory. Tato kontrola umozni komplexné ovéfit schvaleny ucel a spravnost pouziti
finan¢nich prostredk.

3.4. Protokol o vvsledku finan¢ni kontroly

Protokol je vyhotoven ve 2 Cislovanych stejnopisech, majicich povahu originilu. Jeden
stejnopis je uréen pro kontrolovanou osobu, jeden stejnopis si ponecha kontrolni organ.
Za vyhotoveni protokolu, za jeho spravnost, seznameni kontrolované osoby s obsahem
protokolu, predani protokolu kontrolované osobé, pripadné za pouceni kontrolované
osoby o nutnosti pfijmout napravna opatieni, stanoveni lhiity pro tuto napravu,
naslednou kontrolu provedeni napravnych opatieni a rozhodnuti, zda je tfeba opétovna
kontrola na misté, je zodpovédny vedouci kontrolni skupiny.

Protokol obsahuje zejména oznaceni kontrolniho organu/kontrolované osoby, piedmét
kontroly, jména osob povéfenych kontrolou/osob zastupujicich kontrolovanou osobu, popis
kontrolnich nalezii, oznaceni dokladi a ostatnich materiald, o které¢ se kontrolni nélezy
opiraji, s odkazem na konkrétni pravni normu, k jejimuz poruseni doslo, uvedeni zjisténého
nezdkonného postupu, a to vcetné Ciselného shrnuti, je-li kvantifikovatelné, uvedeni
napravnych opatieni slhiitou pro jejich provedeni, pokud nebyly zjiStény zadné
nedostatky, je nezbytné presné¢ identifikovat, co bylo pfedmétem kontroly, co bylo
provétovano, jaké doklady atd. a do zjiSténi se zaznamena ,,bez zavad*, pouceni kontrolované
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osoby o jejim pravu podat nadmitky proti protokolu do 5 kalendarnich dnii od jeho ptevzeti,
datum vyhotoveni a datum pfedani protokolu kontrolované osobé¢. Protokol o vysledku
finanéni kontroly muze dale obsahovat popis pribéhu kontroly, jména pfizvanych osob a
diivod jejich pfizvani, seznam pfiloh a vycet dalSich ptevzatych dokumentd, podkladd,
vyjadieni, fotografii apod., pouceni o povinnosti kontrolované osoby pfijmout opatifeni
k napravé zjiSténych nedostatkli, véetné terminu pro jejich pfijeti a povinnosti o téchto
opatfenich ve stanovené lhité¢ pisemné informovat vedouciho kontrolni skupiny, pouceni
kontrolované osoby, Ze odmitnuti seznamit se s obsahem protokolu ma za nasledek ztratu
opravnéni uplatnit proti protokolu namitky atd.

Kontrolované osobé je protokol k sezndmeni se s jeho obsahem ptfedan osobné v terminu
odvislém zejména k Casové naro¢nosti zpracovani protokolu a terminu doloZeni posledniho
vyzadan¢ho dokumentu zpravidla do 30 kalendafnich dnti od ukonceni kontrolni akce,
nejpozdéji vSak do 30 kalendainich dnt ode dne doloZeni posledniho vyZzaddaného dokumentu.
V ptipadé, Ze to stav kontroly na misté¢ umozni, mize vedouci kontrolni skupiny rozhodnout o
vyhotoveni protokolu a jeho pfedani pifimo na misté (v ptipadé ex-ante kontrol na misté se
pfedpokladd vyhotoveni a pfedani Protokolu ihned na misté). Kontrolovanad osoba potvrdi
pfevzeti a sezndmeni se s obsahem protokolu podpisem protokolu. Protokol neni mozno
zasilat postou.

V piipadé, ze kontrolovana osoba odmitne ptevzeti protokolu, vedouci kontrolni skupiny tuto
skute¢nost zaznamend do protokolu.

Pokud kontrolované osoba protokol prevezme, ale odmitne ptevzeti potvrdit svym podpisem,

zaznamena se tato skutecnost do protokolu s uvedenim data preddni. Odmitnuti kontrolované
osoby seznamit se s protokolem ma za nasledek ztratu opravnéni podat namitky.

3.5. Namitky proti protokolu

Proti protokolu miize kontrolovand osoba podat pisemné a zdivodnéné namitky vedoucimu
kontrolni skupiny, a to ve lhGt€¢ péti kalendafnich dni ode dne pievzeti protokolu,
nestanovi-li vedouci kontrolni skupiny lhttu delsi. Namitky miiZe podavat pouze statutarni
zastupce kontrolované osoby, popripadé jim povéreny zastupce.

Za namitky neni povaZovano:
e nesouhlas s protokolem bez fadného zdivodnéni,
e opravy v poctech, gramatické chyby.

Vedouci kontrolni skupiny miiZze o ndmitkdch sam rozhodnout, jestlize jim v plném rozsahu
vyhovi. V opaéném piipadé predlozi namitky kontrolované osoby do sedmi dnd od jejich
dorugeni fediteli URR. Reditel URR zpravidla do 30 kalendainich dnii od doruéeni pisemnych
namitek zavéry kontrolni skupiny uvedené v protokolu zméni nebo potvrdi. Pokud vyplyne
potfeba véc dodetiit, feditel URR rozhodnuti zrusi a zajisti dosetieni' .

17 v P . , . on 2 — wr ; SR I f1 o~
napf. ustavenim nové kontrolni skupiny o rozdilném sloZeni a natizenim druhé vefejnopravni kontroly u téhoz
pfijemce provétujici oblasti dotéené namitkami piijemce.
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Sdéleni feditele o zpiisobu vypotaddani namitek kontrolované osoby mé pisemnou formu a
zasild se kontrolované osobé formou doporucené zasilky s dodejkou (vzor rozhodnuti o
namitkach — viz pfiloha ¢. 7). Pokud je namitkdm vyhovéno, je ptilohou pisemného
rozhodnuti o namitkach také dodatek k protokolu, kterym se upravuje sporné ¢ast protokolu.

Proti rozhodnuti o0 namitkach neni opravny prostiedek pripustny.

Pokud kontrolovana osoba poda namitky proti protokolu po uplynuti stanovené lhtity, feditel
URR pisemné kontrolované osob¢ sdéli, ze jiz nelze vydat rozhodnuti o ndmitkach (viz
ptiloha ¢. 8).

UPOZORNENI:
Namitky proti protokolu lze podat pouze po dobu 5 kalendarnich dnii od prevzeti protokolu.

V piipadé gramatickych chyb, oprav pocth nebo jinych zifejmych nespravnosti bude
vyhotoven dodatek k protokolu. Dodatek se vyhotovi bez ohledu na skutecnost, zda chyby a
omyly zjistil ¢len kontrolni skupiny nebo kontrolovana osoba.

3.6. Ukoncéeni kontroly na misté

Kontrola je ukoncena

e marnym uplynutim lhity pro podani ndmitek proti protokolu (lhita je pétidenni,
nestanovi-li vedouci kontrolni skupiny delsi),

e dnem doruceni rozhodnuti pfedsedy RR o nesplnéni povinnosti pifijemce vefejné
finanéni podpory vyplyvajicich ze Smlouvy a jeho rozhodnuti o odebrani ¢asti nebo
celé vetfejné financni podpory, proti kterému se nelze dale odvolat.

3.7. Opatieni pri zjiSténi nedostatka

Na zéklad¢ vysledli kontroly musi kontrolovana osoba pfijmout opatieni k odstranéni
nedostatkl ve lhité stanovené kontrolnim organem a pisemné informovat vedouciho kontrolni
skupiny, zda, jak a kdy byla uloZena opatieni realizovana, pfipadné z jakych diivodl splnéna
nebyla, nebo byla splnéna po stanoveném terminu.

Na zékladé¢ pisemnych informaci kontrolované osoby o napravé zjiSténych nedostatkil
rozhodne vedouci kontrolni skupiny, zda-li je nutna opétovna kontrola na misté k provéteni
pfijatych opatfeni.

V piipadé zavért z vykonané kontroly, které budou mit za disledek odvod pfi poruseni
rozpoctové kéazné, stanoveni pendle nebo pokut, popiipad¢ stanoveni c¢astky dotéené
nesrovnalosti, je pfijemce povinen uhradit financéni prostiedky stanovené¢ za poruseni
rozpoctové kazné a/nebo nesrovnalosti.

V ptipadé, Ze nedostatky nebyly odstranény nebo byly odstranény jen ¢astecné, nebo jsou tak
zasadniho charakteru, Ze neodpovidaji plnéni smluvnich podminek ze strany pfijemce vetfejné
finan¢ni podpory, rozhoduje pfedseda RR o pfipadném sniZeni dotace nebo o jejim odnéti.
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V pfipadé, Ze se jednd o podezieni na nesrovnalost ¢i existuje podezieni ze spachani trestného
¢inu, vyplni vedouci kontrolni skupiny také interni hlaSeni o podezieni na vznik nesrovnalosti
a odevzda ho pracovnikovi eviden¢niho mista nesrovnalosti (EMN), zafazenému do odboru
programovani a metodiky.

UPOZORNENI:
Adresna a terminovanda opatreni k odstraneni zjistenych nedostatki prijima a za jejich plnéeni
odpovida vedouci kontrolovaného subjektu.

3.8. Ukladani pokut

V souladu se zdkonem o finan¢ni kontrole mize kontrolni organ ulozit kontrolované osobé
poradkovou pokutu, a to zejména pokud:

e kontrolovani osoba maii vykon vefejnospravni kontroly vykondvané na misté tim, Ze
napf. znemozni pfistup do objektu, neptedlozi doklady, neposkytne informace apod.,
a to ani v dodate¢n€ stanovené lhute,

e kontrolovana osoba v urCenych terminech neptijala nebo nesplnila pfijata opatieni k
napraveé nedostatkt, které ji kontrolni organ ulozil.

Pokutu lze ulozit az do vySe 1.000.000 K¢. Pfi stanoveni vySe pokuty za mateni
vetejnospravni kontroly vykonavané na misté se ptihlizi zejména k zédvaznosti, dobé trvani a
nasledkiim protipravniho jednéni, pfiCemz pokutu lze uloZit do 6 mésici ode dne nesplnéni
povinnosti kontrolovanou osobou v dodatecné stanovené lhiité. V ptipad¢ nepfijeti nebo
neplnéni piijatych opatieni k napraveé nedostatkli 1ze pokuty ulozit do 6 mésicti ode dne, kdy
se kontrolni organy dozvédely, Ze kontrolovana osoba nepfijala nebo nesplnila piijata opatieni
k napravé nedostatkli, avSak nejpozdéji do 3 let po ukonceni vetejnospravni kontroly
vykonévané na misté.

Do vyse 50.000 K¢ lze pokutovat fyzickou osobu, kterd zptisobila, Ze kontrolovanad osoba
nesplnila své povinnosti vi¢i RR, pfi¢emz souhrn opakovanych pokut nesmi pifesdhnout
200.000 K¢. Poradkovou pokutu fyzické osobé lze ulozit do jednoho roku ode dne, kdy RR
nesplnéni povinnosti zjistila.

O udglovani téchto pokut a jejich vysi vzdy rozhoduje feditel URR (viz piiloha ¢. 9) na
pisemny navrh vedouciho kontrolni skupiny. V fizeni o pokutdch se postupuje podle zdkona
€. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatki, ve znéni pozd¢jSich predpist. Pokuty vybird
kontrolni organ a jsou piijmem jeho rozpoctu.

3.9. Oznamovaci povinnost

Zjisti-1i kontrolni skupina pii provadéné kontrole okolnosti, které nasvédcuji tomu, ze byl
spachéan trestny ¢in, u¢ini URR ozndmeni organiim ¢innym v trestnim fizeni. O oznameni
organiim ¢innym Vv trestnim fizeni informuje feditel URR také bezodkladné predsedu RR.
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V piipadé u¢inéného oznameni o skute¢nosti nasvédCujici tomu, ze byl spachan trestni ¢in
nebo pfi neopravnéném pouziti, zadrzeni, ztrat€¢ nebo poSkozeni vefejnych prostiedki
v hodnoté presahujici 300.000 K¢, je Regiondlni rada povinna informovat Ministerstvo
financi, nejpozdéji do 1 mésice od ukonceni kontroly.

3.10. Dalsi druhv kontrol

V tomto oddile popiSeme kontroly, které jsou provadény pouze u vybraného vzorku projektii.

Vnéjsi nezavisla kontrola'®

V pribéhu ¢i po ukonceni realizace projektu se muzete setkat také s tzv. vnéjs$i nezavislou
kontrolou, kterou mohou provést zejména nasledujici organy':

e Nejvyssi kontrolni Giad,*

e Ministerstvo financi CR*' — odbor Auditni organ - Centralni harmonizaéni jednotka,
finan¢ni ufady, Néarodni fond,

e Komise ES,*
e Evropsky uéetni dvar (EUD),”
e Evropsky tfad pro potirani podvodného jednéni (OLAF).**

Kontrola verejné podpory vramci kontrol interim a ex-post v prubéhu realizace a
udrzitelnosti projektu bude specifikovana Smlouvou.

'® Stanovi-li tak vyhlaSena mezinarodni smlouva, kterou je Ceskd republika vézana, mohou vykonavat
mezinarodni organizace svymi kontrolnimi organy nebo ur¢enymi zmocnénci finan¢ni kontrolu podle zédkona
¢. 320/2001 Sb., a za podminek, které tato smlouva stanovi.

' Priibéh vnéjsich nezavislych kontrol nemusi probihat shodné s ostatnimi druhy kontrol uvedenymi v tomto
Metodickém pokynu Privodce kontrolami.

%% Nejvyssi kontrolni tifad se v ramci kontroly #idi podle § 3 zikona &. 166/1993 Sb., o Nejvyssim kontrolnim
ufadu.

*! Ministerstvo financi CR jako tistiedni spravni ifad pro finanéni kontrolu v souladu s ustanovenim § 7 zékona
o finan¢ni kontrole metodicky fidi a koordinuje vykon celého systému finan¢ni kontroly SF a v souladu
s Metodikou financnich tokl a kontroly strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti (metodicky pokyn MF
¢.j.: 552/2.224/2004) je opravnéno provadét doplitkové kontroly vzorku operaci a projekta.

> Komise ES je opravnéna podle Naiizeni Rady (ES) & 1083/2006, po piedchozim minimalné jednodennim
upozornéni, provadét kontroly na misté véetné namatkovych kontrol operaci financovanych strukturalnimi fondy
afidicich kontrolnich systémt.. Komise ES rovnéz miize pozadat clensky stat, aby provedl kontrolu na misté
k ovéteni spravnosti jedné nebo vice transakci; té€chto kontrol se mohou zucastnit i zastupci Komise.

> Samostatné a nezavislé kontroly vykonava ve své puisobnosti Evropsky téetni dvir. EUD je nezavislou
instituci, kterd napomaha organtim ES pii vykonu jejich pravomoci v oblasti kontroly rozpo¢tu ES. Ve vztahu
k SF vykonava predevsim audit systému a financni audit, pfi¢emz provéfuje ucty piijmua a vydaji ES, zdkonnost
veskerych vydajii ES a spravnost finan¢niho fizeni.

* OLAF je organem Evropské komise a pfedmétem jeho Cinnosti je vySetfovani a boj proti podvodnym
jednanim, korupci nebo jakymkoli jinym formam nezakonného jednani, Gtocicim proti finanénim z4jmim ES.
OLAF provadi kontroly a inspekce v ¢lenskych statech ve smyslu Rozhodnuti ¢. 2185/1996 a rovnéz kontroly
a inspekce vramci Rozhodnuti €. 2988/1995, tykajici se ochrany financnich z&jmi, jakoz iv ramci jinych
nafizeni, tykajicich se prislusné oblasti.
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4. ZAVER
Vazeny zadateli/ptijemci dotace,

pravé jste proSel systémem kontrol tak, jak jsou nastaveny v Regiondlnim opera¢nim
programu Moravskoslezsko. Tyto kontroly provadi fidici orgin ROP MS proto, aby mohl
sledovat postup realizace programu jako celku, zjiStovat odchylky a reagovat na skutecny
stav plnéni. Kazda kontrola ma byt pomocnikem pfi dosahovani stanovenych cili a vysledkd.
Stejné jako jsou provadény kontroly na vSech urovnich fizeni, tak apelujeme na Vés a Vasi
celkovou zodpovédnost za provadéni kontroly realizace projektu. Vlastni kontrola vysledkl a
postupu praci na projektu je velice dulezitd a véasné feSeni problémil a nestandardnich situaci
miZe vyfesit piipadné komplikace s poruSovanim ustanoveni Smlouvy ¢i rozpoctové kazné
v budoucnu.

Timto metodickym pokynem jsme Vam chtéli pomoci pfi podavani zprav, pii piipravach
kontrol a usnadnit jejich pribéh jak Vam - piijemcim dotace, tak kontrolorim ztad
pracovnikii URR. Véfime, Ze se na pracovniky URR a kontrolory budete obracet s diivérou
v jejich zkuSenosti a nepodjatost. Co mozna nejlepSi vysledky kontrol Vam pifeje tym
pracovnikt fidiciho orgdnu Regionélniho opera¢niho programu Moravskoslezsko.
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5. SEZNAM ZKRATEK

EK Evropské komise
ERDF Evropsky fond pro regiondlni rozvoj
ES Evropské spolecenstvi
EU Evropské unie
FS Fond soudrZnosti
FU Finan¢ni tvar
IS Informacni systém
MSP Malé¢ a stiedni podniky
NUTS Uzemné statisticka jednotka v ramci ES
orp Odbor implementace programu
OPL Odbor plateb
ovv Odbor vnitinich véci
PPP Ptirucka pro piijemce
ROP MS Regiondlni operacni program Moravskoslezsko
RR Regiondlni rada
RO ROP Ridici organ Regionalniho operaéniho programu Moravskoslezsko
SF Strukturalni fondy
URR Utad Regionalni rady
USC Uzemné samospravny celek
VRR Vybor Regiondlni rady
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6. PRILOHY

Nedilnou soucasti tohoto metodického pokynu jsou nésledujici ptilohy:

Piiloha €.
Piiloha ¢.
Piiloha ¢.
Piiloha ¢.
Piiloha €.
Piiloha €.
Piiloha ¢.
Piiloha ¢.
Piiloha €.

1: Vzor povéteni ke kontrole

2 a, b, ¢: Vzory dodatktl k povéteni
Prava a povinnosti kontrolort a kontrolovanych osob
: Stru¢ny popis kontrol

: Vzor oznamovaciho dopisu o zahdjeni kontroly
: Vzor kontrolniho protokolu
Rozhodnuti o ndmitkach

: Sdé€leni o uplynuti lhlity o ndmitkach

: Rozhodnuti o udéleni poradkové pokuty

3.

4
5
6
7:
8
9
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